APLICATIE INSCRIERE EXAMEN FINALIZARE STUDII LICENTA/MASTER
PRECIZARI IMPORTANTE PENTRU INCARCAREA
DOCUMENTELOR NECESARE INSCRIERI|I
9 iunie 2025- ora 8.00-20 iunie 2025, ora 14.00
Aplicatia de inscriere la examenul de finalizare a studiilor nivel licenta/master se gaseste la adresa:

https://inscrieri.ubbcluj.ro/ifs/

Studentii care au cont de MSO365 se logheaza cu contul institutional de student (adresa de mail
prenume.nume@stud.ubbcluj.ro + parola cu care se autentificd pe Ms Teams, nu este nevoie sa schimbe
parola). NU mai trebuie sa isi genereze conturi noi.

Cei care nu au cont pot sa isi genereze un cont alternativ. Vor primi pe mail parola de autentificare. Aceste
conturi sunt valabile numai pentru aceasta platforma.

Dupa autentificare, absolventii isi pot genera cererea/cererile de inscriere. Toate documentele incarcate,
indiferent de modul in care sunt denumite, vor fi redenumite in mod automat de citre platforma. Se
recomanda ca inainte de a se inscrie, studentul sa aiba pregitite fisierele salvate conform
instructiunilor de mai jos.

Pas 1: generarea cererii de inscriere, salvarea documentului .pdf (max 10Mb)
Instructiuni completare cerere inscriere
Pentru a completa corect, este bine sa aveti certificatul de nastere/copia in fata dvs.

Numele, toate inifialele prenumelui tatalui si toate prenumele absolventului se vor scrie, obligatoriu, dupa
certificatul de nastere, citet, folosind diacritice, cu litere mari de tipar, respectand ordinea in care sunt
inscrise in certificatul de nastere. (Exemplu: POP G.-I. DAN-VICTOR-IOAN). Daca survin schimbari de
nume prin cdsitorie sau alte situatii, acestea se vor inscrie la rubrica Mentiuni speciale (cis. IONESCU). In
acest caz, se va atasa si certificatul de casatorie scanat. Daca numele de familie sau prenumele sunt compuse
din doud sau mai multe cuvinte, se va respecta modalitatea de inscriere a acestora din certificatul de nastere
(cu cratima sau fara cratima).

La rubrica initiald/initialele prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, in cazul in care tatdl este necunoscut) se
va scrie prima literd a prenumelui/prenumelor, cu exceptia prenumelor din limba maghiara - Cs, Gy,
Ly, Ny, Sz, Ty, Zs, caz in care se va completa cu Cs., Gy., Ly., Ny., Sz., Ty., Zs.

Exemple

PRENUME CERTIFICAT NASTERE PRESCURTARE
loan l.

Gheorghe G.
Traian-Alexandru T.-A.

luliana Maria I. M.

Zsolt losif Zs. .


https://inscrieri.ubbcluj.ro/ifs/
mailto:prenume.nume@stud.ubbcluj.ro

IMPORTANTI Inainte de a incepe completarea cererii cititi cu atentie instructiunile din sectiunea Date Personale, deoarece completarea incorectd a formularului va

avea drept consecinth intocminea gregith a diplome §i deci, anularea ei

Cetdtean strdin

Nume

Introducefi nume

MNu Da

Cetatean strain Mu Da

MNume

hiCatuhn dé nastoen
Introduceti nume

Prenume tata
Introduceti prenume tatd

Initiale tata

Initiale tata

CNP

Introduceti CNP

Data

Alege Data

Localitate -

Localitate

Adresa

Adresa (Strada .., Nr., B

Localitate -
o Localitate

Ap)

Date personale Instructiuni @

Prenume

Introduceti prenume

Date personale Instructiuni @

Prenume

Introduceti prenume:
Prenume mama
Introduceti prenume mama

Mentiuni speciale

A saar dri e rume prin chsdione s alte il

Mentiuni speciale

Telefon

Introduceti telefonul: ex: 0722123456

Data si locul nasterii

Judet

Judeq

Domiciliu

Judet -

Judet



Informatii academice

Selecteaza Facultatea An de studiu An universitar de final de studi
] |
Nivel de studi Forma de invatamant
Linia de studiu Specializare
a alege specializare
Linia de studiu Specializare

le stud - alege specializare

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal si imi asum responsabilitatea pentru corectitudinea datelor introduse

Folosesc aceasta semnatura pentru cerere ~ Sterge

Bifati caseta cu ,,Sunt de acord cu prelucrarea datelor.....” si semnati cu mouse-ul. Daca sunteti multumiti de
felul in care apare semndtura, dati click pe ,,Folosesc aceastd semndtura pentru cerere” si dati ,,Genereaza
cererea”. Daca nu, atunci dati click pe ,,Sterge”, semnati din nou, dati click pe ,,Folosesc aceastd semnatura
pentru cerere” si dati ,,Genereaza cererea”.

Dupa generarea cererii, este bine sa verificati informatiile introduse. Daca totul este corect, se poate trece la
pasul urmadtor. In caz contrar, va rugdm sa nu treceti la pasul urmator, corectati informatiile si generati din
nou cererea corecta (modificati acolo unde ati observat greseala).

Pas 2: incarcarea (pe rand) in aplicatie a urmatoarelor documente:
A - cererea (generata la pasl) (obligatoriu), salvata in prealabil .pdf (max 10Mb)

B — Absolventii promotiilor mai vechi nivel licentd sau cei din promotia 2025 care nu au sustinut testul de
competenta lingvistica la facultate vor incarca certificatul lingvistic/alte tipuri de atestate sau certificate de
competenta lingvistica valabile si recunoscute de UBB, conform anexei 1* la Regulamentul de finalizare a
studiilor in vigoare (document obligatoriu pt absolventii nivel licenta), salvat in prealabil .pdf (max
10Mb). Nu se pot incarca mai multe fisiere .pdf, campul accepta un singur fisier .pdf care poate avea mai
multe pagini

*se gaseste la https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/invatamant/requlamente



https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/invatamant/regulamente

Va rugam sa verificati cu atentie data eliberarii. Pentru absolventii nivel licenta 2025, Secretariatul pregateste
atestatele de competenta lingvisticad. Acestea se vor ridica Tmpreuna cu restul actelor din dosar (precizari la
finalul acestui tutorial).

C - dovada de plata (in cazul in care au trecut 3 ani de la anul absolvirii), salvata in prealabil .pdf (max
10Mb) — pentru instructiuni privind plata, va rugam scrieti un mesaj la adresa iulia.enuta@ubbcluj.ro. Nu se
pot incarca mai multe fisiere .pdf, cAmpul accepta un singur fisier .pdf care poate avea mai multe pagini

Incarca cererea de inscriere semnata (fisier generat la pas 1) (fisier PDF, dimensiune max. 10Mb)

Selecteard Auwsleazd

incarca certificatul lingwvistic (fisier PDF, dimensiune max. 10Mb)

Selecteard Auavsleazd

Incarca dovada de plata (daca este cazul) (fizier PDF, dimensiune max. 10Mb)

Selecteara Anaslears

D - copie dupa certificatul de nastere (obligatoriu), salvata in prealabil .pdf (max 10Mb). Nu se pot incarca
mai multe fisiere .pdf, cAmpul accepta un singur fisier .pdf care poate avea mai multe pagini. Este bine sa
verificati daca CNP se vede clar.

E - acte studii (daca studentii NU au la secretariat actele de studii atunci pot sa incarce Tn aplicatie un singur
document .pdf (max 10Mb) cu actele cerute: diploma bac —fata/verso, foaie matricola, etc... ) Nu se pot
incirca mai multe fisiere .pdf, cAmpul accepti un singur fisier .pdf care poate avea mai multe pagini. In cazul
studentilor care se inscriu la disertatie si sunt absolventi nivel licentd ai altor universitdti, ordinea
documentelor care se incarca in acest camp este: diploma de licentd —fatd/verso, supliment la diploma,
diploma de bacalaureat —fata/verso, foaie matricola din liceu. Pentru cei care se Inscriu la disertatie si sunt
absolventi nivel licenta UBB, la acest pas este suficient sa Incarce numai diploma de licenta —fata/verso.

Listi documente necesare inscrierii la examenul de LICENTA

1. Cerere tip de Tnscriere

2. Diploma de bacalaureat si foaia matricola

3. Certificatul de nastere (sa se vada clar CNP)

4. Certificatul de cisatorie — daca este cazul

5. Cartea de identitate, doar in situatiile in care: a) certificatul de nastere nu contine Codul Numeric Personal; b) certificatul de
nastere este vechi si se specifica raionul si nu judetul; ¢) denumirea oficiala a localitatii s-a schimbat; d) este nevoie de clarificarea
datelor personale ale titularului;

6. Atestat/certificat de competenta lingvistica —atentie la valabilitate (promotiile anterioare sau cei care nu au sustinut CL la
facultate)

7. Dovada achitarii taxei de inscriere (promotiile anterioare, daca este cazul)

8. Se vor depune 2 fotografii realizate recent, pe hirtie fotografica poroasi, color, format 3X4cm (fotografiile trebuie sa fie
identice, pe un fundal uniform si sa nu fie pixelate, sa nu fie murdare sau deteriorate si sd nu fi fost folosite anterior)

Lista documente necesare inscrierii la examenul de DISERTATIE

1. Cerere tip de inscriere

2. Diploma de bacalaureat si foaia matricola (pentru diplomele insotite de foaie matricold) Obligatoriu pentru absolventii
(licenta) altor universitati decat UBB.

3. Certificatul de nastere (sa se vada clar CNP)

4. Certificatul de casatorie — daca este cazul ;

5. Diploma de licenta

6. Suplimentul la diploméa (pentru diplomele insotite de suplimentul la diploma). Obligatoriu pentru absolventii (licentd) altor
universitati decat UBB.


mailto:iulia.enuta@ubbcluj.ro

7. Cartea de identitate, in situatiile in care: a) certificatul de nastere nu contine Codul Numeric Personal; b) certificatul de nastere
este vechi si se specificd raionul si nu judetul; ¢) denumirea oficiala a localitatii s-a schimbat; d) este nevoie de clarificarea datelor
personale ale titularului;

8. Dovada achitarii taxei de inscriere (promotiile anterioare, daca este cazul)

incarca copie certificat de naster (fisier PDF, dimensiune max. 10Mkb)

Selecteazd e u f Anuleazd
' Incarca acte de studii - conform specificatiilor facultatii (fizier PDF, dimensiune max. 10Mb) a
Selecteazd J& U r Anuleazd

Incarcs documentele

Pasul 2 este finalizat cu succes daca se incarca toate documentele cerute la etapele A, B, C, D, E.

Pas 3: incarcarea urmatoarelor documente, pe rand- lucrarea de licentia/master (obligatoriu),
declaratia pe propria raspundere (obligatoriu), acordul pentru sustinerea lucrarii (obligatoriu)

La acest pas, absolventul va completa titlul lucrarii, titlul profesorului (ex- prof., conf., SL), apoi numele si
prenumele profesorului coordonator. Lucrarea poate fi salvata ca .pdf sau .zip (max 100Mb).

1. GENEREAZA CEREREA 2. INCARCA DOCUMENTELE 3. INCARCA LUCRAREA

Tithul lucrarii de licentd / disertatie

Tithu Coordonatar Coordanater

Incarch lucrarea (fisier PDF sau ZIP, dimensiune max. 100Mb)

Selecteazd I Anuleazd

In prealabil, studentul completeazi declaratia pe propria raspundere (Anexa3) (formularul se giseste la
https://geografie.ubbcluj.ro/terminal), semneaza si o salveaza ca .pdf (max 2Mb).

Evaluarea originalitatii lucrarii se va realiza prin intermediul platformei/softului antiplagiat Turnitin, agreata
la nivelul Universitatii. Verificarea gradului de similitudine se va face de catre coordonatorul stiintific. Data
limitd de validare a gradului de originalitate a lucrarii va fi corelatd cu prima zi de inscriere la examenul de
finalizare a studiilor prin calendarul propus la nivelul decanatului.

Acordul pentru sustinerea lucrarii (Anexa 4) (formularul se gaseste la https://geografie.ubbcluj.ro/terminal),
completat si semnat din timp de catre profesorul coordonator, trebuie salvat ca .pdf (max 2Mb). Cele 3
documente sunt obligatorii pentru inscriere. Toate cele trei documente se incarcd pe platforma, pe rand.



https://geografie.ubbcluj.ro/terminal
https://geografie.ubbcluj.ro/terminal

Incarcé Declaratie pe proprie rispundere (fisier PDF, dimensiune max. 2Mb)

Selecteazd Aniileazd

Incarca Declaratie de acord a sustinerii lucrdrii (fisier PDF, dimensiune max. 2Mb)

Selecteazd r Anwleard

Daca toate documentele cerute au fost incarcate cu succes, se afiseaza un mesaj de nregistrare a
cererii de Tnscriere.

inregistrarile tale

Statutul dosarului de Tnscriere va fi actualizat de catre Secretariat. Observatiile asupra dosarului si
orice modificare in modulul Secretariat va fi notificata studentului pe mail (Inbox, Spam) si pe
platforma. Studentii vor actualiza fisierele in cel mai scurt timp, daca Secretariatul le marcheaza cu
statusul Invalid.

Emailul a fost trimis cu sucoes.

LA, — —— —— —
Facultatea Facultatea de Geografie

Specializarea

Status dosar: Dosar neverificat

Observatii secretariat

Cerere finalizatd: Inregistrare fmalizata

Dupa 20.06 (ora 14.00), inscrierea absolventilor sau incarcarea documentelor de citre absolventi pe
platforma nu vor mai fi posibile.

In ziua sustinerii examenului de finalizare a studiilor, absolventii nivel licentd vor depune fizic la Secretariat
doua fotografii realizate recent, pe hirtie fotografici poroasa, color, format 3X4cm (fotografiile trebuie
sd fie identice, pe un fundal uniform si sd nu fie pixelate, sa nu fie murdare/deteriorate/folosite anterior). Pe
spatele pozelor sau pe plicul respectiv va rugam sa va scrieti numele, prenumele, specializarea si sesiunea
IULIE 2025.

In jurul datei de 11 iulie, absolventii reusiti la examenul de finalizare a studiilor vor fi rugati si ridice de la
Secretariat adeverinta de licentd/disertatie si atestatul de competenta lingvistica (daca nu l-au ridicat intre
timp). Secretariatul va preciza mai exact perioada ridicarii acestor documente in timp util, va rugam sa
urmariti anunturile noastre.

Mult succes la examenul de licenta/disertatie!



