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Documentatie pentru accesarea platformei ID a studentilor

Conectare platforma Microsoft365 pentru studenti

Pentru a putea utiliza facilitatile oferite de familia de produse Microsoft365 este necesar sa va
conectati In contul dumneavoastra Microsoft365, oferit de Universitatea “Babes-Bolyai” in baza unor
credentiale. Modalitatea de conectare si de formare a credentialelor va fi prezentata in continuare.
Pasul 1. Accesati link-ul urmator: https://portal.office.com Pe ecran vi se deschide urmatoarea
fereastra:

B® Microsoft
Sign in

Email, phone, or Skype

No account? Create one!
Can't access your account?

Sign-in options

Introduceti adresa de e-mail institutionala (de tipul @stud.ubbcluj.ro). Fiecare student
beneficiaza de cont de utlizator, parola si e-mail pentru accesarea platformei si pentru comunicarea cu
cadrele didactice. Datele de autentificare sunt confidentiale, fiecare student preluandu-le dintr-o alta
platforma (Academiclnfo, pagina Informatii), platforma web destinata gestionarii eficiente a
informatiilor de eviden{a scolara din secretariate. Accesul la platforma Academiclnfo este facilitat prin
Serviciul de Relatii cu Publicul, al facultatii sau optiunea platformei online, ,Recuperare cont”. Odata
conectati la contul de student UBB prin platforma AcademicInfo, se pot consulta credentialele contului
de student pentru platforma Microsoft Teams, o platforma de management al cursurilor (LMS), care
poate fi utilizata pentru cursuri, testari/autoevaluari, sedinte, conferinte si alte forme de colaborare la
nivelul intregii universitati. Apasati Next si treceti la pasul urmator.

Pasul 2. Pe ecran vi se deschide urmatoarea fereastra:

@stud.ubbcluj.ro

Enter password
},

Forgot my password



https://portal.office.com/

Introduceti parola initiala. Parola initiala este afisatd pe platforma Academiclnfo, pagina
Informatii. Parola initiald trebuie schimbata dupa accesarea platformei Microsoft365. Apasati Sign in.
La prima accesare a platformei, pe ecran se deschide fereastra urmatoare:

More information required

Your organization needs more information to keep
your account secure

Use a different account

Learn more

Next

Apasati Next.
Pe ecran se deschide o fereastra in care vi se explica necesitatea verificarii identitatii
dumneavoastra, in vederea activarii in viitor a optiunii de resetare a parolei.

don't lose access to your account!

Apadsati Set it up now.

Pe ecran se deschide o fereastra in care vi se cere sa introduceti o adresa de e-mail valida (ex.
prenume@gmail.com sau nume@yahoo.com), diferita de cea de
tipul prenume.nume@stud.ubbcluj.ro.

don't lose access to your account!

Apasati Email me.

Pe adresa de e-mail introdusa mai sus (alta decat prenume.nume@stud.ubbcluj.ro) veti
primi un cod de verificare. Pe acesta il introduceti in campul Verification code si mergeti mai departe.
Veti intra in contul dumneavoastra de pe platforma Microsoft 365.

Pasul 3. Pentru a utiliza serviciile oferite de suita Microsoft365 accesati aplicatiile dorite in fereastra
deschisa:
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Nota:

1. Exista posibilitatea ca unii utilizatori sa nu se poata conecta la prima accesare a platformei
Microsoft365 sau in platforma sa nu figureze nicio aplicatie. Daca sunteti In una din aceste situatii, va
rugdm sa  trimitefi un e-mail pe adresahelp.office365@ubbcluj.ro, avand la
campul Subiect specificatia: Probleme0365 student[prenume.nume]. in mesaj se va introduce o
scurta descriere a problemei intAmpinate.

Exemplu: nume de utilizator: babes.bolyai

From: babes.bolyai@....mail.com

To: help.office365@ubbcluj.ro

CC:

Subject: Probleme 0365 student [babes.bolyai]

2. Microsoft365 pune la dispozitia utilizatorilor, dupa cum se vede in imaginea anterioara, o
lista extinse de aplicatii interconectate, toate accesibile in baza aceluiasi cont furnizat de Universitatea
»,Babes-Bolyai”. Mai intdi, se va prezenta serviciul de email, iar apoi, pentru o familiarizare cu interfata
plaformei Microsoft teams si optiunile acesteia, se va exemplifica utilizarea platformei pentru un caz
specific, cel al gestionarii predarii temelor temelor de control. Microsoft Teams este platforma web
utilizata pentru activitatile la forma de invatamant ID-FR, platforma functionand ca un sistem de
management al cursurilor (LMS), motiv pentru care este utilizata nu doar pentru activitati didactice
(cursuri, testari etc,), ci si pentru activitati de ordin administrativ sau stiintific, precum: comunicare
interinstitutionald, sedinte, conferinte sau alte forme de colaborare la nivelul intregii universitati.



Serviciul de mail

Serviciul de e-mail este destinat bunei comunicari la nivel Invitimantului la Distant3. Accesul
studentilor la contul de email se face la adresa: https://outlook.office.com/owa cu acelasi cont, de
forma prenume.nume@stud.ubbcluj.ro Casuta postala este inclusa in pachetul de Microsoft365 si este
gestionata cu aplicatia Outlook. Aceasta poate fi utilizata online cat si instalata local.

Office 365
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Lucrul cu casuta de email este intuitiva, are o interfata specific aplicatiilor Microsoft si arata
precum in imaginea alaturata:
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Microsoft Teams

Informatii generale. Microsoft Teams este o aplicatie de colaborare creata pentru colaborari la

distanta sau activitati desfasurate hibrid, astfel incat toti actorii educationali sa fie conectati. Cateva

functionalitati generale care vor ajuta utilizatorii platformei in orice demers de comunicare si
colaborare, sunt:

Sfaturi

Acces

Chat - Trimiteti un mesaj cuiva sau unui grup pentru a discuta despre o activitate de Invatare,
proiecte, aspect care vizeaza o anumita disciplina si multe altele.

Teams - Alaturati-v4, In baza unui cod, claselor virtuale create in jurul disciplinelor studiate si
desfasurati-va activitatea In spatiile preconfigurate de catre cadrele didactice.

Calendar - Luati legdtura cu alte persoane inainte, in timpul si dupa o intalnire, astfel incat
gestionarea evenimentelor si urmarirea acestora sa fie cat mai facila. Acest calendar Teams se
sincronizeaza cu cel Outlook.

Aplicatii - Utilizati aplicatiile pe care cadrele didactice le integreaza in propriile clasele
virtuale.

Ramaneti informati cu privire la toate mesajele necitite, @mentions, raspunsurile si multe
altele prin consultarea rupricii Activitate.

Utilizati caseta Cautare pentru a gasi si a filtra anumite elemente sau persoane, a efectua
actiuni rapide si a lansa aplicatii.

Aplicatia Teams este disponibila pentru desktop, i0S sau Android.
Sau utilizati Teams pe web la https://teams.microsoft.com.

Accesarea platformei. Aplicatia poate fi utilizatd online sau poate fi instalata pe dispozitivul propriu.
In momentul in care pagina web destinatd aplicatiei Microsoft Teams se inacarcd, studentii au
posibilitatea posibilitatea descarcarii aplicatiei sau a continuarii navigarii si a utilizarii acesteia in

browser:
Microsoft Teams

Se lanseaza Microsoft Teams

Daca aplicatia nu se deschide in cateva secunde, incercati din nou. Sau treceti la
aplicatia web.

Deschideti aplicatia web Descarcati =) e

Fiecare student beneficiaza de cont de utlizator, parola si e-mail pentru accesarea platformei si

pentru comunicarea cu cadrele didactice. Datele de autentificare sunt confidentiale, iar procurarea
acestora a fost detaliatd anterior. Se introduc datele de conectare, (Domeniu\utilizator) si parola
(Parola), specificate pentru dumneavoastra mai jos:

a. Numele de utilizator (Domeniu\utilizator) de forma: prenume.nume@stud.ubbcluj.ro


https://teams.microsoft.com/

b. Parola (parola): parola dvs. (initiala) alcatuita din 12 caractere
Faceti click pe butonul Sign in.

@ UBBCLUJ.RO

< @stud.ubbcluj.ro

Enter password

Contul de forma prenume.nume@stud.ubbcluj.ro este un cont Microsoft, cu care Universitatea Babes-
Bolyai a incheiat un parteneriat, in urma caruia studentii beneficiaza de o serie extinsa de instrumente
digitale si servicii:

=  Microsoft 365 - este o suita de produse Microsoft, la care studentii au acces online, care pe
langa Microsoft Teams, mai include o lista ampla de aplicatii, precum: Outlook, OneDrive, Forms,
Whiteboard, Word, Excel, PowerPoint, Calendar, OneNote etc.;

= Microsoft Teams - este o aplictie destinata colaborarii si care face parte din familia de produse
Microsoft 365, oferind spatii de lucru pentru procesul de predare-invatare (clase virtuale), chat,
intalniri video, stocare de documente, precum si integrarea cu sute de alte aplicatii dezvoltate de terte
parti.

Spatiul de lucru pentru teme

Sarcinile de lucru sunt gestionate cu aplicatia Microsoft Teams, disponibila online, prin
pachetul Microsoft365. Operarea in ceea ce priveste citirea sarcinilor de lucru si predarea temelor se
realizeaza astfel:

1. Se alege disciplina;

2. Se alege tema pe discipling, selectand "View Assignment";

3. Se Incarca tema in dreptul sectiunii "My work", cu butonul "Add" + "Upload from my PC";

4. Dupa ce tema este incarcata se face click pe butonul mov "Turn in".

Favorites Want an even faster, more collaborative experience? Download the desktop app.
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mailto:prenume.nume@stud.ubbcluj.ro

In urma evaluarii temelor, de citre cadrul didactic, studentul poate primii un feedback si isi
poate vedea punctajul primit. De asemenea, aplicatia ofera posibilitatea discutiilor de grup, in cadrul
fiecarei discipline, optiune accesibila prin butonul “Conversations”.



